ZARZADZENIE NR 1/2016
Dyrektora Przedszkola im. Kubusia Puchatka w Przechlewie
z dnia 04.01.2016 r.

W sprawie: planu finansowego Przedszkola im. Kubusia Puchatka
w Przechlewie na rok 2016

Na podstawie art. 249 ust. 3 i 4 z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
( Dz U.z2009 r. Nr 157 poz. 1240 z pézn. zm. ) oraz na podstawie Uczwaly Nr
71/XV/2015 Rady Gminy Przechlewo z dnia 21 grudnia 2015 rokyu w sprawie:
uchwalenia budzetu Gminy na 2016 rok

zarzadzam co nastepuje

§1

Zatwierdzam plan finansowy Przedszkola im. Kubusia Puchastka w Przechlewie
na rok 2016 w szczegélnosci: dziat, rozdzial, paragraf.

Plan finansowy w Przedszkolu im. Kubusia Puchatka w Przechlewie stanowi
zatacznik Nr 1 i 2 do niniejszego zarzadzenia. zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i z moea od dnia 01 stycznia 2016 roku.




Zarzgdzenie nr 2/2016
Dyrektora Przedszkola im. Kubusia Puchatka w Przechlewie
z dnia 26. 02. 2016r.

w sprawie okreslenia termindw postepowania rekrutacyjnego, terminéw skladania
dokumentdw oraz termindw postepowania uzupehiajacego obowigzujgeych w postepowaniu
rekrutacyjnym do Przedszkola im. Kubusia Puchatka w Przechlewie na rok szkolny
2016/2017
Na podstawie art.6 ust.2 ustawy z dnia 6 grudnia 2013 roku o zmianie ustawy o
systemie o$wiaty oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. z 2014r. poz.7) w uzgodnieniu z
Wojtem Gminy Przechlewo Dyrektor Przedszkola im. Kubusia Puchatka w Przechlewie

zarzadza, co nastgpuje:

§1

Okresla si¢ nastgpujace terminy postepowania rekrutacyjnego, terminy skladania
dokumentdw oraz terminy postepowania uzupeliajgcego do Przedszkola im. Kubusia
Puchatka w Przechlewie na rok szkolny 2016/2017:

Lp. | Rodzaj czynnosci Termin Termin post¢powania
uzupelniajacego

1. Skladanie wniosku wraz od 01.03. do 31.03.2016r. | od 16 do 31. 05. 2016r.
z zalgcznikami

2. Podanie do publicznej wiadomosécei do 22.04.2016r. Do 10. 06. 2016r.
listy kandydatéw zakwalifikowanych | do godz. 15.00. do godz. 15.00.
1 niezakwalifikowanych

3. Potwierdzenie przez rodzicow 0d 25 do 29.04.2016r.

(opiekundéw prawnych) kandydata do godz. 15.00.
woli przyjecia do przedszkola

4. Podanie do publicznej wiadomosei 0d 02 do 13. 05. 2016r. Do 17. 06.2016r.
listy kandydatow przyjetych do godz. 15.00. do godz. 15.00.
i nieprzyjetych

§2

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu przez zamieszczenie na
stronie internetowej Przedszkola im. Kubusia Puchatka w Przechlewie oraz przez
umieszczenie w Biuletynie Informacji Publiczne;j.




ZARZADZENIE nr3/2016
Dyrektora przedszkola im. Kubusia Puchatka w Przechlewie
z dnia 01. 03. 2016r.

w sprawie wprowadzenia Instrukeji kancelaryjnej, Jednolitego rzeczowego wykazu akt
oraz instrukeji organizacji i zakresu dzialania skladnicy akt

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698, z pézn. zm.) oraz § 3 ust. 6 rozporzadzenia
Ministra Kultury z dnia 16 wrzeénia 2002 r. w sprawie postgpowania z dokumentacja, zasad
jej Kklasyfikowania 1 kwalifikowania oraz zasad itrybu przekazywania materialdéw
archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375)

‘ zarzadzam, co nast¢puje:

§1
Wprowadzam do stosowania w Przedszkolu im. Kubusia Puchatka w Przechlewie

1) Instrukeje kancelaryjna, okreslajaca szczegdtowe zasady i tryb wykonywania czynnosci
kancelaryjnych, stanowiaca zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

2) Jednolity rzeczowy wykaz akt, na podstawie ktérego dokumentacja powstajaca i
wplywajaca do przedszkola jest klasyfikowana 1 kwalifikowana przez oznaczanie,
rejestracje 1 wlgczanie w akta spraw albo jej grupowanie (jako dokumentacji nietworzacej
akt spraw), stanowiacy zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia;

3) Instrokcje archiwalng okreélajaca organizacje 1 zakres dzialania sktadnicy aki oraz
szczegblowe zasady i tryb postgpowania z dokumentacja w skladnicy akt, stanowiaca
zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w przedszkolu przed dniem wejscia w zycie
niniejszego zarzadzenia, podlega ponownej kwalifikacji do kategorii archiwalnych zgodnie z
jednolitym rzeczowym wykazem akt, o ktérym mowa w § I pkt 2, jezeli dotychczasowe
przepisy okre$laly nizszg warto$é archiwalng tej dokumentacji lub krotszy okres jej
przechowywania. |

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01. 03, 2016r.

W porozumieniu:

Byrektor Archiwum Parstwowego w Koszalinie
Mgr Joanna Chojecka
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Zarzadzenie nr 4/2016
Dyrektora Przedszkola im. Kubusia Puchatka w Przechlewie

z dnia 12. 04. 2016r.

w sprawie powolania komisji rekrutacyjnej do przeprowadzenia postgpowania rekrutacyjnego

do Przedszkola im. Kubusia Puchatka w Przechlewie na rok szkolny 2016/2017

Na podstawie art.20zb ust. 1 ustawy z dnia 7 wrzednia 1991 roku o systemie o$wiaty
(Dz.U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572 z p6z.zm.) w zwigzku z art. 6 ust.3 ustawy z dnia 6 grudnia
2013 roku o zmianie ustawy o systemie o§wiaty oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. z 2014r.

poz.7) Dyrektor Przedszkola im. Kubusia Puchatka w Przechlewie zarzadza, co nastgpuje:

§ 1.

Powotuje si¢ komisje rekrutacyjna do przeprowadzenia postgpowania rekrutacyjnego

na rok szkolny 2016/2017 w nastgpujacym sktadzie:

Halina Mazur - przewodniczacy komisji;
Monika pluto Pradzynska - cztonek komisji;
Bernadeta Kamiriska - cztonek komisji;

Elzbieta Jatowiec - cztonek komisji;

A

Justyna Binkowska - cztonek komisji.

§2.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu przez

wywieszenie na tablicy ogloszen Przedszkola im. Kubusia Puchatka w Przechlewie oraz przez

umieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej.
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‘ | ZARZADZENIE Nr 5/2016

Dyrektora Przedszkola im. Kubusia Puchatka w Przechlewie
z dnia 24, 06. 2016r.

w sprawie wprowadzenia Procedury przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow

Na podstawie Ustawy z dn. 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(tekst jednolity: (Dz.U. z 2000 r., ur 98, poz. 1071) ze zmianami oraz Rozporzadzenie Rady
Ministréw z dn. 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg
i wnioskéw (Dz.U. z 2002 r., nr 5, poz. 46) ze zmianami.

zarzadzam, co nastepuje: |

§1

Wprowadzam w Przedszkolu im. Kubusia Puchatka w Przechlewie Procedure przyjmowania i
1 rozpatrywania skarg 1 wnioskéw.

§2

Procedura przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw stanowi zalacznik do niniejszego
zarzadzena, ,

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zarzadzenie nr 6/2016
Dyrektora Przedszkola im. Kubusia Puchatka w Przechlewie
z dnia 24. 06. 2016r.

w sprawie wprowadzenia Procedury oceny pracy nauczycieli

Podstawa praWna:

Ustawa - Karta Nauczyciela - na podstawie art. 6a ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela
- {Dz. U. 22006 r. Nr 97, poz. 674, z pdzn. zmianami) ' .

| Rozporzadzenie MEN z dn. 31.12.2012 r. w sprawie kryteriow i frybu dokonywania oceny pracy

nauczyciela, trybu postepowania odwotawczego (Dz. U. z 2012, poz. 1538)

:
i
]

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 marca 2013 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu

zawodowego przez nauczycieli (Dz.U. 2013 nr 0 poz. 393)

§1.

Wprowadza si¢ Procedur¢ oceny pracy nauczycieli Przedszkola im. Kubusia Puchatka w Przechlewie, ktéra

stanowl zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie podlega ogloszeniu przez zapoznanie na posiedzeniu rady pedagogicznej.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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ZARZADZENIE NR 7/2016
Dyrektora Przedszkola im. Kubusia Puchatka w Przechlewie
z dnia 10 sierpnia 2016r.

W sprawie ustalenia stawek Zywieniowych dla dzieci i personelu na rok szkolny 2016/2017

na podstawie art. 67a ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991r. o systemjé o$wiaty ( Dz. U. z 2004r. Nr 256,
poz. 2572 z pbzn. zm.), w porozumieniu z intendentem przedszkola zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Do korzystania z positkéw sporzadzanych w przedszkolu uprawnieni sa wychowankowie
1 pracownicy przedszkola. Pracownicy korzystajg tylko z obiadu.

§2

1. Drzienna stawka zywieniowa dla dzieci wynosi do 5,00zt i obejmuje zakup surowcow
i produktéw potrzebnych do przygotowania positkow.

2. Pracownicy mogg korzystaé z obiadu. Stawka zywieniowa za obiad dla pracownikow
wynosi 70% stawki zywieniowe]j dzieci. Racje zywieniowe pracownikow odpowiadaja
normom 1 gramaturze racji dzieci.

3. Pracowmcy kuchni korzystaja z wyzywienia bezplatme

§3
Dzienna stawk; zywieniowa dzieci jest dzielona nastepujaco:
1. Sniadanie — 30% stawki zywieniowe] — do 1,50zt

2. Obiad — 50% stawki zywieniowe]j — do 2,50z}
3. Podwieczorek — 20% stawki Zzywieniowej — do 1,00zt

§4

Optaty za dany miesigc wnoszone sa nie p6zniej niz do 13-tego dnia nastepnego miesiaca.

§5

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem 01. 09. 2016t
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ZARZADZENIE NR 8/2016
Dyrektora Przedszkola im. Kubusia Puchatka w Przechlewie
Z dnia 29 grudnia 2016r.

W sprawie ustalenia stawek zywieniowych dla dzieci i personelu

na podstawie art. 67a ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty ( Dz. U, z 2004r. Nr 256,
poz. 2572 z pozn. zm.), zarzadzenia nr 255/2016 Wéjta Gminy Przechlewo z dnia 12 grudnia 2016r.
w porozumieniu z intendentem przedszkola zarzadzam, co nastepuje:

§1

Do korzystania z positkow sporzgdzanych w przedszkolu uprawnieni sa wychowankowie
i pracownicy przedszkola. Pracownicy korzystaja tylko z obiadu.

§2

1. Dzienna stawka zywieniowa dla dzieci wynosi do 5,00zt i obejmuje zakup surowcoéw
i produktow potrzebnych do przygotowania positkow.

2. Pracownicy mogg korzysta¢ z obiadu. Stawka zywieniowa za obiad dla pracownikow
wynosi 70% stawki zywieniowej dzieci. Racje zywieniowe pracownikow odpowiadaja
normom i gramaturze racji dzieci.

3. Do ceny positkéw sprzedawanych dla pracownikow niepedagogicznych (obstugi i
administracji) nalezy doliczy¢ 8% podatku VAT.

4. Pracownicy kuchni korzystaja z wyzywienia bezplatnie.

§3
Dzienna stawka zywieniowa dzieci jest dzielona nastepujgco:
4. Sniadanie — 30% stawki zywieniowej — do 1,50z1

5. Obiad - 50% stawki zywieniowe]j — do 2,50zt
6. Podwieczorek — 20% stawki Zywieniowej — do 1,00zt

§4

Oplaty za dany miesiac wnoszone sg nie pdzniej niz do 13-tego dnia nastepnego miesigca.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01. 01. 2017x.
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ZARZADZENIE Nr .5/
DYREKTORA PRZEDSZKOLA im. Kubusia Puchatka w Przechiewie
z dnia 30 grudnia 2016 roku

w sprawie: rozliczen w zakresie pedatku od towaréw i ushug w jednostce.

Na podstawie Zarzadzenia Nr 255/2016 Wéjta Gminy Przechlewo z dnia 12 grudnia 2016 oraz
art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. o samorzadzie gminnym (tj.Dz.U. z 2013 r. poz. 534 ze
zm..) oraz art.15, art.86, art.99 i art. 109 ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towaréw i
ustug (1. Dz.U. 2z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 ze zm.)zarzadzam co nastepuje:

§1.
Zobowiazuje si¢ do postugiwania z dniem 1 stycznia 2017 roku numerem NIP Gminy Przechlewo
tj. 843-15-28-365 przy wszystkich czynnosciach prawnych .

§ 2.

Faktury wystawiane przez jednostke zawieraé musza wszystkie niezbedne elementy, o ktorych
moewa w art. 106 e ustawy o VAT, Przy czym ustala sie, Ze dane identyfikacyjne podmiotu
dokonujycego transakcji sprzedazy badZ zakupu wypisywane beda na fakturach nastepujgco:
FAKTURA SPRZEDAZY

Sprzedawca:

Gmina Przechlewo

ul. Cziuchowska 26

77-320 Przechlewo

NIP 843-15-28-365

Wystawca:

Przedszkole im.Kubusia Puchatka

77-320 Przechlewo

Os. Juzkowa 14

FAKTURA ZAKUPU

Nabywca;

Gmina Przechlewo

ul, Czhuchowska 26

77-320 Przechlewo

NIP 843-15-28-365

Qdbiorca;

Przedszkole im. Kubusia Puchatka
77-320 Przechlewo

Os. Juzkowa 14

Dopuszcza sie nastepujacy zapis odbiorcy na fakturach zakupu:
Gmina Przechlewo

Przedszkole im. Kubusia Puchatka

ul. Czluchowska 26

77-320 Przechlewo

NIP: 843-15-28-365

§ 4.
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Przedszkela im. Kubusia Puchatka w Przechlewie

Nr {G/-0% 7z dnia 30 grudnia 2016 roku

w sprawie: zatwicrdzenia planu finansowego dochodow 1 wydatkéw na 2017 rok

§ 1

Zgodnie z uchwalg nr 174/XXIX/2016 Rady Gminy Przechlewo z dnia 22 grudnia
2016 roku w sprawie uchwalenia budzetu Gminy Przechlewo na 2017 rok
zatwierdzam do stosowania i wykonania zalgczony plan finansowy dla Przedszkola
im. Kubusia Puchatka w Przechlewie

§2.

Integralng czgscia planu finansowego Przedszkola im. Kubusia Puchatka w
Przechlewie stanowi:

zal. Nr 1 — Plan finansowy — DOCHODY —na 2017 rok dziat 801 rozdzial 80104
zal. Nr 2 — Plan finansowy - WYDATKI - na 2017 rok dziat 801 rozdziat 80104:
rozdzial 80146; rozdzial 80149; rozdziat 80195.

§3.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie dyrektorowi Przedszkola im. Kubu31a Puchatka
w Przechlewie i gléwnej ksiggowej CUWGP .

§4.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania 7 mocg obowiazujaca od dnia 1
stycznia 2017 roku.




